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办理Ⅰ类继续医学教育纸质学分详细流程

一、提交资料

申办单位在继教项目举办前1周内将项目红头通知、日程表、参会回执和领取介绍信纸质版报送至四川省继续医学教育委员会办公室（通知上需盖有申办单位鲜章）。申办单位要严格按照有关规定和项目公布的内容执行，不得擅自更改项目的名称、编号、内容、学时、学分等信息，凡私自更改的将不予认可。

二、审核资料

四川省继续医学教育委员会办公室（以下简称“省继教办”）审核上述相关信息，符合要求的准予发放学分。

三、办理学分

（一）根据申报时预估培训人数和参会回执人数领取学分证书。
（二）各申办单位办理纸质学分时，到省继教办加盖学分印章（成都市武侯区玉林南街2号附3号303室），经检查无误后，凭“学分证书盖章通知单”到四川省卫生计生委人事科教处1301室（成都市上汪家拐街39号）加盖“四川省继续医学教育委员会”章，国家级学分证书还需加盖申办单位章。

四、流程管理

（一）各申办单位要严格控制培训人数，根据申报时预培训人数开展培训，要注重培训质量，切实提高培训效果，严禁盲目扩大规模。

（二）各申办单位要严格学分发放，认真进行考勤，培训结束后对参培学员考勤情况、培训效果等进行评估，对合格学员准予发放学分。严禁私授、乱授学分等现象。

（三）合格学员发放学分后，如学分证书有剩余，请在2周内将剩余学分证书退回，严禁私扣证书、一证多用等现象。
五、项目反馈

（一）项目结束后2周内，国家级继教项目反馈资料（通知、日程表、签到册、总结、讲义、执行反馈表、考试试题）。

（二）项目结束后2周内，省级继教项目反馈资料（通知、日程表、签到册、总结、讲义、执行反馈表）。


制作会议通知文件及议程安排


（宜宾市医学会秘书处  联系人：马霞  2330893   议程安排符合：国家级项目3学时1分，1天2分；省级项目6学时1分，1天1分）








领取学分证书及盖章


（提前2周提供会议红头通知、议程、介绍信、参会回执至省继教办  联系人：刘雪东028-86130216）








申请学分


（提前2周提交会议通知文件和会议议程1份至科教科 ）





成果登记





筹备会议


（院办备案填写会议申请表，准备会议资料，布置会场，通知参会人员等）





    举办项目，授予学分


（纸质学分发放：学分证书要填写完整；发放电子学分：提前1天至科教科拿POS机下载课题，会议举办完及时归还POS机上传学分）





        执行情况反馈


（项目举办结束2周之内提交通知、日程表、签到册、总总结、讲义、执行反馈表、考试试题至科教科）








成果登记





成果登记








